Verzuimmeldingen

Voorbereiding:

1. De KC’er en/of leerkracht zorgt ervoor dat alle relevante documenten in PDF in ParnasSys staan.

2. Externe verslaglegging zoals onderzoeksverslagen kunnen alleen worden gedeeld met toestemming van ouders.

De KC’er maakt de hulpvraag compleet in ParnasSys:

Let op: De aanvraag in ParnasSys moet in één keer compleet worden gemaakt en kan niet tussentijds
worden opgeslagen!

3. De KC'er klikt op Begeleiding>Kindkans (0SO).
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4. De KC'er klikt op Nieuwe hulpvraag invoeren.




Nieuwe hulpvraag invoeren ] [ Statussen updaten

5. De KCer vult bij het kopje Hulpvraag het volgende in:
a. Samenwerkingsverband: PO2302 Twente Oost
b. Datum: Hier wordt de datum van invullen genoteerd.
c. Aanvraagtype: verzuim

d. Omschrijving: Hier hoeft niets ingevuld te worden.
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De KC’er klikt bij het kopje Gegevensblokken aan wat relevant is om mee te sturen.
7. De KC’er klikt bij het kopje Onderwijsbehoeften meesturen op de optie: Ander bestand. Hier hoeft niet iets

worden toegevoegd.
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Bij het kopje >Bijlage uit map kan de KC’er vanuit ParnasSys aanvullende informatie toevoegen. De status wordt
vervolgens automatisch aangepast van Aanvraag naar melding verzuim.

9. Logvervolgens in, in Kindkans, klik op de hulpvraag van de betreffende leerling.

10. Ga naar het tabblad formulieren in de hulpvraag van de leerling en kies voor formulier toevoegen.

11. Kies voor het formulier: verzuimregistratie
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12. Vul het formulier in en kies voor opslaan.
13. Wanneer het verzuim eindigt of er aanvullingen zijn, log je opnieuw in, in Kindkans. Opent het formulier en vult

de gegevens aan.



